College St-Michel — Kollegium St. Michael

Fribourg, le 22 mai 2018

A tous les professeurs (Deutscher Text, S. 3-4)

Informations concernant les conférences de promotion

1. Délais :

Ve 22 juin 2018, 16h00 : Fin de la remise des notes des OC.

Di 24 juin 2018, 22h00 : fin de la remise des notes pour toutes les autres branches.

N

. Rble des professeurs de branches

Les professeurs contrbleront les moyennes avec leurs éléves avant la remise des notes.

Les professeurs qui partagent une option spécifique avec un/une collegue, se mettent
d‘accord sur la note commune de I'éleve. Attention : le programme montre les notes de
chaque sous-branche au centieme (le millieme étant tronqué). On calcule la moyenne
finale combinée avec les notes de chaque branche arrondies au dixieme.

Tous les professeurs qui enseignent au moins a un tiers de la classe assisteront a la
conférence de promotion. lls y contréleront leurs notes et les valideront par leur signature.
Le tableau sera distribué par le proviseur lors de la séance.

Il est de la compétence du professeur d’arrondir une moyenne dans sa discipline en raison
de la performance globale de 'éléve sur 'année. Ceci ne doit par contre pas se faire sous
pression de I'éléve et en vue d’'une promotion.

Les délibérations lors des conférences de notes sont strictement confidentielles (soumises
au secret de fonction).

Si la conférence tombe sur une heure de cours, le professeur avertira lui-méme la classe
dont le cours tombe.

Si le professeur a un empéchement pour juste motif (p.ex. une autre séance de promo-
tion), il demandera au proviseur de I'excuser en indiquant les motifs de son absence. Il
avertira également le professeur de classe a l'avance et lui transmettra une feuille de
notes signée et un commentaire sur la classe.

Les séances du jury de bac ont la priorité sur les séances des autres classes.

3. Role des professeurs de classe

Les professeurs de classe contrdleront et mettront a jour le carnet électronique des ab-
sences. Toutes les absences doivent étre justifiées jusqu’a la séance de promotion (mis
a part dans les cas particuliers d’absences véritablement injustifiées).

Les professeurs de classe envoient tous les éléves en situation d’échec chez le proviseur
avant la fin de 'année scolaire.

Les professeurs de classe communiqueront seulement apres la séance de promotion sur
d’éventuels échecs et réussites des éléves.




4. Distribution des carnets de notes (bulletins)

Les carnets de notes (bulletins) seront préparés par le secrétariat, signés par la direction
et envoyés aux éléves et a leurs parents par la poste dans la premiére quinzaine de juillet.
Les éléves les rapporteront signés lors de la prochaine rentrée scolaire.

5. Conférences de promotion

Les conférences durent 15- 20 minutes par classe.

Horaire des conférences de promotion

A B D E
Date Heure ¢
Salle1.2.5 | Salle 1.2.6 | Salle1.2.12 | Salle 1.2.7 | Salle 1.2.8

15h50 1A2 3 B2 1C2 3 D1 1E3z
16h10 1B3 3C2 1D1

Lundi 16h30 1A1 1C1 1D2

25 juin
16h50 1B2 1C3 3 D2 1E1
17h10 1B1 1E2
17h30 3A1 3C1 3 D3 2 Elz
11h30 3 B1 2 D2 3 E3z
15h50 2 A1 2C1 2D3 2E2z

Mardi

26 juin 16h10 2 A2 2 B2 2 D1 3 E2z
16h30 2C2 3 Elz
16h50 3 A2 2 Bl 2E3z

Cordiales salutations et meilleurs voeux pour cette fin d’année scolaire

Les proviseurs




Kollegium St. Michael — Collége St-Michel

Freiburg, 18. Mai 2018

An alle Lehrpersonen

Informationen zu Notenabgabe und Promotionskonferenzen

Freitag, 22. Juni 2018, bis 16.00 Uhr: Ende der Noteneingabe fur die Erganzungsféacher.

Sonntag, 24. Juni 2018, bis 22.00 Uhr: Ende der Noteneingabe fur alle anderen Facher.

1.

2.

Hinweise fir alle Lehrpersonen

Die Notendurchschnitte werden vor Notenschluss von jeder Lehrperson mit den Schilern
kontrolliert.

Lehrpersonen, die zusammen mit anderen ein Schwerpunktfach unterrichten, einigen sich
gemeinsam auf die Schlussnote der Schulerinnen und Schuler. Achtung: Das Programm
zeigt die Hundertstelnoten an (schneidet die Tausendstelnoten ab) und berlcksichtigt fur
die Berechnung des Durchschnitts die auf Zehntel gerundeten Noten.

Alle Lehrpersonen, die mehr als ein Drittel der Schiler/innen einer Klasse unterrichten,
nehmen an der Promotionssitzung teil, kontrollieren dort ihre Noten und bestatigen mit der
Unterschrift deren Richtigkeit. Die Tabelle wird an der Sitzung vom Vorsteher ausgeteilt.

Es liegt in der Kompetenz der Lehrpersonen, aufgrund der Jahresgesamtleistung Rundun-
gen der Jahresnote in ihnrem Fach vorzunehmen. Dies darf jedoch nicht auf Druck der be-
troffenen Schilerinnen/Schiller oder mit Blick auf Kern- oder Gesamtdurchschnitte ge-
schehen.

Die Diskussionen an den Promotionskonferenzen sind streng vertraulich und unterliegen
der berufsgebundenen Schweigepflicht, ganz besonders, was Diskussionen Gber knappe
Situationen und Promotionsentscheide angeht.

Lehrpersonen, die Unterricht haben, wenn Konferenzen angesetzt sind, informieren die
Klasse selber Uber den Ausfall der Lektion.

Wer wegen einer anderen Sitzung nicht zu einer Promotionskonferenz kommen kann, ent-
schuldigt sich frihzeitig beim zusténdigen Vorsteher und bei der Klassenlehrperson, be-
sorgt sich eine Notentabelle, bestatigt die Richtigkeit der Noten mit der Unterschrift (dem
Vorsteher ins Kéastchen legen) und leitet wichtige Informationen an den Klassenlehrer bzw.
die Klassenlehrerin und den Vorsteher weiter.

Bei Terminkollision mit den Sitzungen der Maturajury haben letztere Prioritat.

Aufgaben der Klassenlehrerin oder des Klassenlehrers

Die Klassenlehrer/innen kontrollieren die Absenzen des 2. Semesters. Alle Absenzen
mussen bis Ende Schuljahr als ,entschuldigt” eingetragen sein (ausser naturlich bei "wirk-
lichen* unentschuldigten Absenzen).

Die Klassenlehrer/innen schicken alle nicht promovierten Schilerinnen und Schiiler noch
vor Ende des Schuljahres zu ihrem Vorsteher.

Die Klassenlehrer/innen teilen den Schiilerinnen und Schilern Promotionsergebnisse erst
nach der Klassenkonferenz mit.




3. Versand der Zeugnisse

Die Zeugnisse werden vom Sekretariat erstellt, von der Direktion unterschrieben und in
der zweiten Juliwoche an die Schilerinnen und Schiler verschickt.

4. Promotionskonferenzen

Die Konferenzen dauern 15-20 Minuten pro Klasse.

Ablauf der Promotionskonferenzen

Datum Zeit A & E b E
Zimmer 1.2.5 | Zimmer 1.2.6 | Zimmer 1.2.12 | Zimmer 1.2.7 | Zimmer 1.2.8

15h50 1A2 3 B2 1C2 3 D1 1E3z
16h10 1B3 3C2 1D1

Montag 16h30 1A1 1C1 1D2

25. Juni
16h50 1B2 1C3 3 D2 1E1
17h10 1B1 1E2
17h30 3A1 3C1 3D3 2El1z
11h30 3B1 2D2 3 E3z
15h50 2 A1 2C1 2D3 2E2z

Dienstag

26. Juni 16h10 2 A2 2 B2 2D1 3 E2z
16h30 2C2 3 Elz
16h50 3 A2 2 Bl 2E3z

Freundliche Grisse und beste Winsche zum Ende des Schuljahrs!

Die Vorsteher




