Collége St-Michel - Kollegium St. Michael

A tous les professeurs

Fribourg, le 20 janvier 2021

- deutscher Text, siehe S. 4-6

Informations pour la fin du 1*" semestre

1. Délais :
Vendredi 29 janvier 18h00 Fin de la remise des notes de 'OC
Dimanche 31 janvier 18h00 Fin de la remise des notes pour toutes les branches
Lundi 1° février 16h30 Début des conférences de notes
Attention : Lundi 11 janvier Délai d’inscription 2° et 3° année (OS et OC)

2. Objectifs :

Faire le bilan intermédiaire des performances et du travail des éléves. Echanger et discuter de
difficultés éventuelles. Si nécessaire, décider de certaines mesures communes.

Lieu : toutes les rencontres auront lieu par vidéo-conférence. Une invitation sera
envoyeée par I’application Teams.
Durée : env. 35 minutes par classe

3. Réle des professeurs :

Professeurs de branche :

Tous les professeurs actualisent le carnet de notes électronique.

lls participent aux conférences de notes (tableau en page 2). En cas d’empéchement pour
force majeure (par exemple une conférence de notes dans 'autre section), le proviseur et le
professeur de classe doivent étre avertis assez tot, la feuille de notes et d’éventuelles
remargues doivent étre transmises pour contréle au professeur de classe.

Professeurs de classe :

Les professeurs de classe mettent a jour le carnet électronique des absences.

lIs prennent le temps de discuter avec la classe de leur situation et d’éventuelles difficultés. Ce
feedback de la classe sera communiqué lors de la conférence. Le questionnaire en annexe
peut étre utilisé pour amorcer la discussion (facultatif).

Pour la séance : les professeurs imprimeront eux-mémes les tableaux de notes ou en
disposeront sous une autre forme utile et pratique. Par la suite, le professeur de classe
recoit les bulletins de notes dans son casier, ajoute les remarques appropriées, signe et remet
les documents directement aux éléves. Ces derniers rapporteront leurs bulletins signés (par
les parents en 1 et 2° année) dans un délai raisonnable au professeur de classe.

Le professeur de classe récoltera les carnets, contrélera les signatures et déposera tous les
bulletins, classés par ordre alphabétique, au secrétariat.



Horaire des conférences de classe du semestre

A B C D E
Date Heure
TEAMS TEAMS TEAMS TEAMS TEAMS

16h30 1A1 1B1 - 1D1 1E1
Lundi 17h10 1A3 1B2 1C3 1D2 1E2
1¢" février

17h50 1A2 3B2 3C2 3D3 4E2z

18h30 - - - - 3E2z

16h30 3A1 1B3 3C1 4D3 2E2z
Ma’rd|. 17h10 - 3B1 1C1 3D1 1E3z
2 février

17h50 - 4B2 1C2 - 2E4z

16h30 4A1 2B1 2C1 2D1 2E3z
Me,rcr'ed| 17h10 4A2 2B2 2C2 4D1 3E3z
3 février

17h50 - - 4C1 2D2 4E1z

16h30 2A2 4B1 2C3 4D2 2E1z
JeuS:h . 17h10 2A1 2B3 4C2 2D3 3E1z
4 février

17h50 3A2 - - 3D2 4E3z

Cordiales salutations et merci pour votre collaboration

Les proviseurs




Questionnaire en préparation de la conférence de notes du semestre

Questions a I'intention des éléves (proposition) :

1. Comment percevez-vous le climat, I’entente entre vous, au sein de la classe ?

2. Comment percevez-vous l'attitude au travail de la classe et le rythme de travail ?

3. Qu’aimeriez-vous porter a I'attention des professeurs ?

4. Qu’aimeriez-vous porter ala connaissance de la direction ?




Kollegium St. Michael — Collége St-Michel
Freiburg, 20. Januar 2021

An alle Lehrpersonen

Informationen zum Ende des ersten Semesters

1. Fristen und Termine

Fr, 29. Januar, 18.00 Uhr Ende der Noteneingabe fiir die EF

So, 31. Januar, 18.00 Uhr Ende der Eingabe von Noten und Absenzen
Mo, 1. Februar, 16.30 Uhr Beginn der Notenkonferenzen

Achtung: Mo, 11. Januar Einschreibefrist 2. und 3. Jahr (SF und EF)

2. Zielsetzung:

Eine Bilanz der Leistung und Arbeit der Schilerinnen und Schler ziehen, eventuelle
Schwierigkeiten diskutieren und, falls nétig, gemeinsame Massnahmen beschliessen.

3. Ort:Alle Sitzungen werden per Videokonferenz abgehalten. Es wird eine Einladung tber
Teams verschickt.

4. Dauer: ungeféhr 35 Minuten pro Klasse
5. Aufgaben der Lehrpersonen:
Fachlehrpersonen:
= Alle Lehrpersonen aktualisieren fristgerecht ihr elektronisches Notenheft.
= Alle Lehrpersonen nehmen an den Semesterkonferenzen teil. Wer aus triftigem Grund nicht
an eine Konferenz teilnehmen kann (z.B. wegen Kollision mit Notenkonferenz in der frz.
Abteilung), entschuldigt sich rechtzeitig beim zustéandigen Vorsteher und lasst dem

Klassenlehrer rechtzeitig sein unterschriebenes Notenblatt und eventuelle Bemerkungen zur
Klasse zukommen.

Klassenlehrerinnen und Klassenlehrer:

Alle Klassenlehrer/innen aktualisieren fristgerecht das elektronische Absenzenhetft.

Alle Klassenlehrer/innen nehmen sich die Zeit, in einer Klassenlehrerstunde mit der Klasse
Uber das Klassenklima sowie Uber mogliche Schwierigkeiten zu sprechen. Dieses Feedback
der Klasse kommunizieren sie an der Notenkonferenz. Sie kdnnen zum Einstieg in das
Gesprach den beiliegenden Fragebogen verwenden.
= Fir die Notenkonferenz: Die Lehrpersonen drucken die entsprechenden Notenblatter

selber aus, oder haben sie in alternativer, gut lesbarer Form zur Hand.
= Nach der Notenkonferenz unterschreiben die Klassenlehrer/innen die Zeugnisse (sie finden
sie in ihrem Fach), versehen sie mit den ndtigen Kommentaren, teilen sie den
Schiler/innen zum Unterschreiben aus (durch die Eltern bei den 1. und 2. Klassen),
sammeln sie wieder ein, kontrollieren die Unterschriften und geben die Zeugnisse,
alphabetisch geordnet, innert nitzlicher Frist auf dem Sekretariat ab.




Ablauf der Semesterkonferenzen

Datum Zeit & = © D E
TEAMS TEAMS TEAMS TEAMS TEAMS

16.30 1A1 1B1 - 1D1 1E1

Montag 17.10 1A3 1B2 1C3 1D2 1E2

1. Februar
17.50 1A2 3B2 3C2 3D3 4E2z
18.30 - - - - 3E2z
16.30 3A1 1B3 3C1 4D3 2E2z

Dienstag

> Eebruar 17.10 - 3B1 1C1 3D1 1E3z
17.50 - 4B2 1C2 - 2E4z
16.30 4A1 2B1 2C1 2D1 2E3z

Mittwoch

3. Februar 17.10 4A2 2B2 2C2 4D1 3E3z
17.50 - - 4C1 2D2 4E1z
16.30 2A2 4B1 2C3 4D2 2E1z

Donnerstag

4. Eebruar 17.10 2A1 2B3 4C2 2D3 3E1z
17.50 3A2 - - 3D2 4E3z

Freundliche Grisse und besten Dank fur eure Mitarbeit!

Die Vorsteher




Fragebogen zum Ende des ersten Semesters

Mogliche Fragen an die Schiler/innen zur Vorbereitung der Klassenkonferenzen:

5. Wie nehmen Sie das Klassenklima, den Umgang zwischen den Schuler/innen lhrer
Klasse wahr?

6. Wie nehmen Sie die Arbeitshaltung der Klasse und den Arbeitsrhythmus wahr?

7. Was wirden Sie als Klasse dem Lehrerkollegium gerne mitteilen?

8. Was wirden Sie der Schulleitung gerne mitteilen?




